
修了証再交付・書替手続きのご案内 
 

2024.10.1 
                 職業訓練法人 

東広島地域職業能力開発協会 

東広島地域職業訓練センター 

 

当協会が交付した技能講習及び特別教育の修了証のみ、再交付・書替ができます。 

申請される前に、電話またはメールでご確認をお願いします。 

 

 

◆手続き方法◆ 
 

 

訓練センターへ来所する場合 

 

①来所日、時間の予約をしてください。 

（即日の交付ができないことがあります。） 

↓ 

②再交付・書替申請書の記入 （記入例を参照） 

 用紙はホームページよりダウンロードし、ご記入のうえ持参するか、来所時に受付け

でご記入ください。 

↓ 

③必要書類 （本人確認のため） 

 a.自動車運転免許証のコピー（裏書がある場合は両面をコピー） 

  自動車運転免許証の無い方、住所変更されていない方、氏名が変わった方は、住民

票、戸籍抄本等。修了証交付時の住所から転居されている場合は、転居履歴記載の

住民票又は戸籍附票 

 

④手数料を当日受付けでお支払いください。 

手数料は修了証 1枚につき 1,500円（税込）です。 

複数の講習を受講されている場合、当協会で交付した技能講習、特別教育の修了証は

各々まとめて 1枚の発行となります。 

↓ 

⑤写真撮影（当訓練センターで撮影） 

↓ 

⑥修了証交付 

（注）書類の記入漏れや不備等がありますと、即日の交付ができないことがあります。 



訓練センターへ来所しない場合 

※メールまたは郵便でのお手続きとなります。 

 

①再交付・書替申請書の記入 （記入例を参照） 

 用紙はホームページよりダウンロードしてください。ダウンロードできない場合は、

郵送または FAXで申請書用紙を送付いたしますのでお申し出ください。 

↓ 

②必要書類 （本人確認のため） 

 a.自動車運転免許証のコピー（裏書がある場合は両面をコピー） 

  自動車運転免許証の無い方、住所変更されていない方、氏名が変わった方は住民票、

戸籍抄本等。修了証交付時の住所から転居されている場合は、転居履歴記載の住民

票又は戸籍附票 

 

 b.写真（正面、無帽、無背景で半年以内に撮影したもの） 

✓ メールの場合は、JPG形式データ 

✓ 郵便の場合は、30mm×24mmサイズの証明写真  

↓ 

③再交付・書替申請書と必要書類をメール添付送信または郵送してください。 

↓ 

④手数料と送料を指定の口座へお振込みください。 

振込手数料は納入者様のご負担でお願いいたします。 

手数料は修了証 1枚につき 1,500円（税込）、送料は 430円（レターパックライト）です。 

複数の講習を受講されている場合、当協会で交付した技能講習、特別教育の修了証は

各々まとめて 1枚の発行となります。 

↓ 

⑤手数料及び送料のご入金確認後、修了証交付します。 

 

（注）書類の記入漏れや不備等がありますと、交付に時間がかかりますので、送付前に

ご確認をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 
（手数料、送料の振込先） 
  

広 島 銀 行 八 本 松 支 店                           
（普）Ｎｏ．０２４００５７ 

 
職業訓練法人 
東広島地域職業能力開発協会 

   

 

 
（送付先・問合せ先） 
 

職業訓練法人東広島地域職業能力開発協会 

東広島地域職業訓練センター  
〒739-0152 
東広島市八本松町吉川 5782-58 
TEL.082-429-0810 FAX.082-429-1806 
Ｅメール work.c.h@hvtc.com 
https://hvtc.com 

 

 



様式９ 

技能講習修了証 
再交付・書替申請書 

特別教育修了証 

 

再交付・書替を申請する

修 了 証 の 種 類  

□ガス溶接技能講習修了証 □フォークリフト運転技能講習修了証 

□玉掛け技能講習修了証  □特別教育修了証（アーク溶接・低電圧・ 自由研削砥石・

粉じん・有機溶剤・クレーン・玉掛け・足場・フルハーネス） □その他 

修 了 証 番 号 

交 付 年 月 日 

第         号 

  年  月  日交付 

再交付・書替を受ける者の  

氏名・生年月日・住所  

氏  名 

生年月日        年  月  日生 

住  所 

再交付・書替の申請理由 
 

記
載
事
項
の
変
更 

 旧 新 

氏 名 
  

※修了証に旧姓を使用

した氏名又は通称を 

併記する希望の有無 

 ※左欄で併記希望「有」の方は、併記す

る旧姓を使用した氏名又は通称を記載 

（旧姓等を確認できる書類が必要です） 

有 ・ 無 
 

住 所 

  

東広島地域職業能力開発協会行き 

年  月  日 

申 請 者   住  所 

氏  名 

電話番号 

※ 決  裁 
※照合審査 ※手数料 ※受 付 

事務局長 職  員 担当 

      

【特記事項】〇手数料一部１，５００円 〇運転免許証の写し 〇写真撮影は当センターで行います 



様式９ 

技能講習修了証 
再交付・書替申請書 

特別教育修了証 

 

再交付・書替を申請する

修 了 証 の 種 類  

□ガス溶接技能講習修了証 □フォークリフト運転技能講習修了証 

□玉掛け技能講習修了証  □特別教育修了証（アーク溶接・低電圧・ 自由研削砥石・

粉じん・有機溶剤・クレーン・玉掛け・足場・フルハーネス） □その他 

修 了 証 番 号 

交 付 年 月 日 

第         号 

  年  月  日交付 

再交付・書替を受ける者の  

氏名・生年月日・住所  

氏  名 

生年月日        年  月  日生 

住  所 

再交付・書替の申請理由 
 

記
載
事
項
の
変
更 

 旧 新 

氏 名 
  

※修了証に旧姓を使用

した氏名又は通称を 

併記する希望の有無 

 ※左欄で併記希望「有」の方は、併記す

る旧姓を使用した氏名又は通称を記載 

（旧姓等を確認できる書類が必要です） 

有 ・ 無 
 

住 所 

  

東広島地域職業能力開発協会行き 

年  月  日 

申 請 者   住  所 

氏  名 

電話番号 

※ 決  裁 
※照合審査 ※手数料 ※受 付 

事務局長 職  員 担当 

      

【特記事項】〇手数料一部１，５００円 〇運転免許証の写し 〇写真撮影は当センターで行います 

記入例 

★印項目の記入は 

必須です。 

（注）この用紙は提出用ではありません。 

★ 

受講時から変更になってい

る場合は、（旧）（新）ともに

ご記入ください。 

★ 

★ 

★ 


